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A Magyar Agrér- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Doktori Szabalyzata
4. § (2) bekezdés k) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az Egyetemi Doktori és Habilitaciés
Tanacs a Doktori és Habilitdciés K6zpont (a tovabbiakban: DHK) iigyrendjét az alabbiak
szerint hatarozza meg.

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) A DHK az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. kotetét képezé Szervezeti
¢és Miikddési Rend 44/B. § (1) bekezdése szerint a tudomanyos €s nemzetkozi rektorhelyettes
kozvetlen iranyitésa alatt miikodd szervezeti egység, amely koordinalja és feliigyeli az Egyetem
valamennyi doktori iskoldjanak mikodését, illetve ellatja a doktori képzéssel és
fokozatszerzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
(2) A DHK ir4nyitéja az EDHT elnoke, operativ tevékenységét a kozpontvezetd
koordinalja.
(3) A DHK kozpontvezet6je és munkatarsai felett a munkaltatéi jogok gyakorlasanak
rendjét a mindenkor hatdlyos a munkaltati jogkdrok gyakorldsardl és delegalasardl szolo
rektori utasitasban foglaltak hatarozzak meg.
(4) A DHK alapadatai:

a) szervezeti egység elnevezése: Doktori és Habilitacios Kdzpont

b) nevének roviditése: DHK

c) telephelye: 2100 G6dolls, Péter Karoly u. 1.

d) cime: 2100 Godolls, Pater Karoly u. 1.

e) kozponti e-mail cime: -

f) bélyegzoje (bélyegzdi): 11 db magyar korbélyegzo, 1 db fejbélyegzé.

A DHK vezetése
2.8

(1) A DHK-t az EDHT elnoke iranyitja, a koordinacids tevékenységet a kozpontvezetd latja
el.
(2) A DHK ko6zpontvezetd feladatai:

a) a doktoranduszok képzésével, a fokozat megszerzésével és odaitélésével kapcsolatos
kozponti adminisztracids tigyintéz6i és tigyviteli tevékenység irdnyitasa,

b) az egyetemi kozponti habilitdcidval kapcsolatos adminisztracid, szervezés,

c) az EDHT iilések elokészitéseivel kapcsolatos iigyvivé feladatok ellatasa,

d) kozponti statisztikai adatok szolgéltatasa bels6 €s kiilsd szervezetek felé,

e) az Orszagos Doktori Tanacs dltal létrehozott doktori adatbazis egyetemi szintii
koordinatoraként az adatok folyamatos frissitése, az iskolai adminisztratorokkal
torténd egyeztetések, utasitasok, koordinalas, szervezése, ellendrzése,

f) a munkakapcsolatok kialakitasa és az aktuélis feladatoknak megfelelé miikodtetése a
doktori iskolakkal/programokkal rendelkezé campusokon a doktori referensekkel,

g) minden olyan feladata ellatdsa, amelyet az EDHT elnoke rabiz.



A DHK feladatai
3.8

(1) A DHK feladatai:
1. Doktori képzés altalanos miikodtetése

a) felvételi, képzés és fokozatszerzés kapcsan tajékoztatas a palyazok, a DP és DI-k felé;

b) doktoranduszok személyi és képzési adatainak régzitése a NEPTUN TR-ben;

¢) beiratkozassal kapcsolatos iigyintéz¢s;

d) igazolasok kiadasa;

e) hallgatoi jogviszony valtozasainak ligyintézése;

f) ODT-adatbazishoz kapcsolédé DI admin jogosultsag kezelése;

g) doktori képzés honlapjanak frissitése;

h) doktori iskolak nyilvantartdsanak vezetése;

i) kapcsolattartas a doktori iskolak vezetéivel, mitkodésiik figyelemmel kisérése és
tamogatasa;

j) egylittmiik6dés az Egyetem vezetbivel.

2. Tudomanyteriileti Doktori Tandcs és Programtanacs

o a) doktori iskolak vezetdivel, doktori programok vezetdivel, tudomanyos titkarokkal
¢s titkaraival, tandcsiilésekkel és eldterjesztésekkel kapcesolatos egyeztetés;
e b) a Tandcs dontéseivel kapcsolatos kiértesitések.

3. EDHT

e a) szoros egylittmiikodés az EDHT-vel és dontéseinek végrehajtasa;
o b) EDHT-dontések végrehajtasa, valamint a Doktori €s Habilitacids Szabalyzat altal az
DHK feladatkorébe utalt teendok.

4. Pénziigyi és gazdalkodasi feladatok

o a) 0sztondijutalashoz sziikséges adatok tovabbitasa az Oktatasi Igazgatosagnak;
e b) lizleti tervezés, végrehajtas és beszamolas szakteriileti feladatai.

5. Palyazatok

e a) doktori képzéssel kapcsolatos palyazatok szakmai lebonyolitasa.

A DHK feladatellatasanak rendje
4.8

(1) Ugyfélfogadas rendje:
Hétf6-Csiitortok: 8:30 — 12:00,
Péntek: tigyfélfogadas nincs.
(2) A feladatok és hataskorok atruhazasanak lehetdsége:



a) akozpontvezetot az operativ teenddk koordinacios feladatainak ellatdsa tekintetében
a kozpontvezet6 tavolléte/akadalyoztatasa esetén az EDHT elnoke,
b) a doktori referenst tavolléte/akadalyoztatdsa esetén a DHK kozpontvezetdje altal
kijelolt doktori referens helyettesiti.
(3) A beszamolasi (jelentéstételi) kotelezettségek:

a) A DHK ko6zpontvezetdje tevékenységér6l az EDHT elnokének beszamol.
b) A DHK munkamegbeszéléseit eseti jelleggel, személyes vagy on-line formaban tartja.

Vegyes és zaré rendelkezések

5.8

(1) A jelen iigyrend az Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanics dontését kovetden,
2026. 10. 08. napjan 1ép hatélyba.

(2) Hataly4t veszti a targyban korabban kiadott tigyrend.

(3) Az iigyrend kozzététele az Egyetem honlapjan torténik.
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