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A Szabályzatban szereplő rövidítések magyarázata:

	ÜSZ
	Ügyrendi Szabályzat

	MAB
	Magyar Felsőoktatási Akkreditációs Bizottság

	Egyetem
	Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem

	EDHT
	Doktori és Habilitációs Tanács

	DSZ
	Doktori Szabályzat

	KTDI
	Környezettudományi Doktori Iskola

	DI
	Doktori Iskola

	DIT
	Doktori Iskolai Tanács

	DHTT
	Doktori- és Habilitációs Tanács Titkársága


1.
Bevezetés

A jelen Ügyrendi Szabályzat a Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem Doktori és Habilitációs Tanácsa, Doktori Szabályzata által a Környezettudományi Doktori Iskola hatáskörébe utalt, a doktori képzéssel kapcsolatos ügyek sajátos ügyrendjét szabályozza. 

A jelen Ügyrendi Szabályzatban nem szabályozott ügyekre vonatkozóan az Egyetemi Doktori Szabályzatban illetve az Egyetemi Habilitációs Szabályzatban és azok mellékletei alapján járunk el (https://doktori.uni-mate.hu/doktori-%C3%A9s-habilit%C3%A1ci%C3%B3s-k%C3%B6zpont/dokumentumok).

2. 

A Doktori Iskola szervezeti Felépítése

(1) A Doktori Iskola a Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem keretei között működik, karoktól, intézetektől, tanszékektől függetlenül. 


A KTDI vezetője: Vezetője: 
Csákiné dr. Michéli Erika, egyetemi tanár, az MTA doktora

A KTDI tikára:


dr. Gulyás Miklós, egyetemi docens

A KTDI nemzetközi titkára:
dr. Cserháti Mátyás, egyetemi docens

Postacím, titkársági elérhetőségek: 
MATE Környezettudományi Doktori Iskola
Környezettudományi Intézet, 2100 Gödöllő Páter K. u. 1. 
Tel: 28/522-000/1807
E-mail: Gulyas.Miklos@uni-mate.hu
honlap: https://doktori.uni-mate.hu/k%C3%B6rnyezettudom%C3%A1nyi-doktori-iskola/bemutatkoz%C3%A1s
(2) A doktori iskola mindenkori vezetője egyetemi tanár, törzstag és az MTA rendes, levelező tagja vagy doktora, illetve akadémiai doktor – felelős az iskola tudományos színvonaláért és oktatási munkájáért. A doktori iskola vezetőjét a DIT javasolja majd az DHT és a MAB szakmai véleménye ismeretében, a Szenátus jóváhagyásával a rektor bízza meg, illetve menti fel.

(3) A Doktori Iskola tagjai
Törzstagok

A doktori iskola tudományágában tudományos vagy művészeti fokozattal rendelkezik, a doktori iskola tudományágában, illetve kutatási területén folyamatos, magas szintű tudományos tevékenységet folytat, valamint az adott felsőoktatási intézményben teljes munkaidőben, munkaviszonyban vagy közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktató vagy tudományos kutató, aki az Ftv. 84. § (5) bekezdése alapján, a költségvetési támogatás megállapítására ezt a felsőoktatási intézményt jelölte meg. 
A fentiekben foglalt feltételek teljesítése mellett az DHT jóváhagyásával, egy törzstag lehet Professor Emeritus is, abban az intézményben, amelyikben emeritált.
A törzstagnak legalább egy képzési ciklusban (4 éven keresztül) és a ciklushoz tartozó fokozatszerzési eljárás időtartamára (további 2 éven keresztül) meg kell felelnie fenti kitételeknek, valamint vállalnia kell, hogy témavezetői tevékenységet is folytat a doktori iskolában.
Témavezetők

A doktori téma vezetője az a tudományos fokozattal rendelkező aktív oktató/kutató, akinek témahirdetését az DHT jóváhagyta, és aki ennek alapján felelősen irányítja és segíti a témán dolgozó doktorandusz tanulmányait, kutatási munkáját, illetve a doktorjelöltek fokozatszerzésre való felkészülését.

Doktoranduszként általában egy témavezető megjelölése szükséges, azonban indokolt esetben hazai vagy külföldi társkonzulens megjelölése is lehetséges, aki felelős a doktorandusz előmeneteléért. Egy témavezető egy időben maximum 3 doktorandusz, továbbá 3 doktorjelölt tevékenységéért lehet felelős.

Oktatók

A Doktori Iskola oktatási programjának megvalósításában oktatók vesznek részt, akiknek személyére az egyes programok vezetői tesznek javaslatot, melyet a DIT fogad el.
A Doktori Iskola tagjai vállalják, hogy a Doktori Iskola képzési programjában tárgyakat hirdetnek meg, kurzusokat, konzultációkat tartanak, témavezetést végeznek és közreműködnek doktori cselekmények lefolytatásában.
(4) A Doktori Iskola programokra tagozódik. A programok vezetőit a programhoz tartozó törzstagok és témavezetők saját soraikból választják.
(5) A Doktori Iskola Tanácsa (DIT) a doktori iskola vezetőjének munkáját segítő, rendszeresen ülésező testület, amelyet a DI törzstagjai alkotnak. A DIT elnöke a DI mindenkori vezetője.
A DIT további, tanácskozási jogú tagjai a programok képviselői, továbbá a törzstagok által választott oktatók. A DIT tagjait az DHT bízza meg és menti fel. 
(6) A DI titkársága a Doktori Iskola adminisztrációs feladatait látja el. Nyilvántartja a Doktori Iskola tagjait, hallgatóit és az ösztöndíjas hallgatók pénzügyi kereteit. Ellátja a kapcsolattartási, levelezési és ügyrendi teendőket, továbbá frissíti a DI honlapját. Irányítja az iskola PR tevékenységét.
A további személyi és gazdasági nyilvántartásokat a Doktori és Habilitációs Tanács Titkársága gondozza.
(7) A DIT tanácskozási joggal bíró további tagja a doktoranduszok egyszerű többséggel megválasztott nappali tagozatos képviselője. A doktoranduszok által választott hallgatói képviselő ösztöndíjas státuszának időszaka alatt láthatja el képviselői feladatát. 

(8) A DI Tanácsának tanácskozási joggal bíró alkalmi meghívott tagjai is lehetnek, ezen tagokat a DIT elnöke hívja meg a DI tagjainak javaslatára. A doktoranduszok fokozatszerzési ügyekkel kapcsolatos kérdéseinek tárgyalására az érintett témavezető meghívást kap.
(9) A DIT üléseit a DI elnöke hívja össze. A DIT akkor határozatképes, ha az ülésen a tagok több, mint 50 %-a jelen van. Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.

A szavazások alkalmával a tartózkodók aránya nem lehet több a törzstagok számának 1/3-ánál. Amennyiben a tartózkodók száma ezt az értéket meghaladja, a szavazásra bocsátott kérdést újra kell fogalmazni.

Fokozatszerzési döntések esetében 67 %-os döntési arány a követelmény.

3.

Feladat- és hatáskörök a doktori iskola működésében

(1) A Doktori Iskola Tanácsa dönt:

· a doktoranduszok doktori kutatási terveinek jóváhagyásáról, a tantárgyakról és azok kreditjeiről;

· abszolutórium kiadásáról;

· az iskolára jutó állami források (ösztöndíjas keret és támogatás) további felosztásáról;

· a doktori témakiírók, témavezetők és a doktori iskola oktatóinak személyéről,

· a doktoranduszok doktori témájáról

A Doktori Iskola Tanácsa javaslatot tesz:

· a felvételi bizottságok személyi összetételére,

· a kutatási előmeneteli hiányosságok, illetve egyéb okból szükségessé váló új témavezető kijelöléséről;

· a doktori képzésre történő felvételre, 

· az állami ösztöndíjas keret betöltésére;

· fokozatszerzésre történő jelentkezés elfogadására;

· a témavezető véleménye alapján a szigorlati és bírálóbizottságok összetételére.

A Doktori Iskola Tanácsa véleményt nyilvánít:

· a doktorandusz és a témavezető időszakos beszámolási kötelezettségéről;

· a Doktori és Habilitációs Tanács elé kerülő ügyekben;

· a habilitációs eljárásban az eljárást kérő tudományos, szakmai és oktatási tevékenységéről, nyilatkozik a pályázónak a doktori iskola által művelt tudományágba történő befogadásáról.

(2) A Doktori Iskola vezetője képviseli a doktori iskolát és annak tanácsát, véleményt nyilvánít, javaslatot tesz minden, a DIT elé kerülő kérdésben továbbá dönt:
· a DIT összehívásáról,

· a doktori témák és a hozzájuk kapcsolódó képzési programok beindításáról a program vezetőjének előterjesztése alapján,

· a doktoranduszok vitás tanulmányi és vizsgaügyeiről

· az abszolutórium kiállíthatóságáról,

· továbbá minden olyan kérdésben, amelyben a DIT megbízza, illetve amelyet a DIT saját hatásköréből ráruház 
(3) A programok vezetői 

· közvetlen kapcsolatot tartanak a programhoz tartozó DI témavezetőkkel és oktatókkal
· javaslatot tesznek a programon belül meghirdetésre kerülő tantárgyak, kutatási témák összetételétre

· a programok szempontjait képviselik a Doktori Iskola Tanácsában

4.

A Doktori képzésre való jelentkezés speciális követelményei

(1) A Doktori Iskolába a PhD programok megjelölésével kell jelentkezni.

(2) Bármely PhD programra való felvétel követelménye 

· legalább "jó" minősítésű, az egyetem által meghirdetett iskolák teljesítéséhez szükséges hazai vagy külföldi egyetemen mesterképzésben szerzett fokozatot és szakképzettséget tanúsító oklevéllel vagy azzal egyenértékű egyetemi szintű végzettséget vagy szakképzettséget tanúsító oklevéllel rendelkeznek. A "jó" minősítés követelménye alól három évnél régebben szerzett oklevél esetében, igazolt tudományos teljesítmény alapján, mentesség adható.

· egy világnyelvből (angol, német, francia, spanyol, orosz) megszerzett középfokú „C” típusú állami, vagy azzal egyenértékű egyéb nyelvvizsga.

· a doktori iskola előírásainak megfelelő tudományos tevékenységet folytatnak. 
(3) A Doktori Iskolába való felvétel előtt a jelentkezők felvételi meghallgatáson vesznek részt. A felvételi bizottság elnöke a DI elnöke, tagjait a DI törzstagjai közül a DIT jelöli ki, figyelembe véve a jelentkezők programok szerinti megoszlását. A felvételi meghallgatásról jegyzőkönyvet kell vezetni.

(4)
A felvételi meghallgatásnak az a célja, hogy a bizottság képet kapjon a jelölt emberi és szakmai habitusáról, doktori munkájával kapcsolatos elképzeléseiről, eddigi tudományos tevékenységéről, nyelvismeretéről. A bizottság külön-külön értékeli a jelentkezőket, majd javasolja, vagy nem javasolja felvételüket. A Felvételi Bizottság a javasolt jelentkezőket rangsorolja az erre kialakított pontozás szerint (lsd. minőségbiztosítás).
5.

A Doktori iskola képzési tevékenysége

(1) A szervezett doktori képzés a tudományág, illetve a kutatási terület sajátosságaihoz és a doktorandusz igényeihez igazodó egyéni vagy csoportos felkészítés keretében folyó képzési, kutatási és beszámolási tevékenység. Ennek keretében a doktorandusz a témavezető irányításával szervezett képzésben vesz részt, továbbá az illetékes doktori iskola által jóváhagyott munkaterv alapján egyéni kutatómunkát végez. 

(2) Az újonnan felvett doktoranduszok kutatási tématervére, valamint az ahhoz illeszkedő, a képzés során lehallgatandó kötelező tantárgyak körére a témafelelős és a PhD program vezetője tesz javaslatot, amelyet a DIT hagy jóvá, figyelembe véve az Egyetemi Kreditrendelet szempontjait.

(3) A DI hallgatói számára a DI biztosítja az évente egyszeri nyilvános beszámolás lehetőségét, amelyen minden hallgató köteles előmeneteléről beszámolni. Minden hallgató beszámolóját a témavezető írásban értékeli, melyet a hallgatónak és a DI vezetőjének egyaránt eljuttat. Az írásos értékelésekben foglaltakat a hallgatókkal kapcsolatos DIT döntések során figyelembe kell venni.

(4) A Doktori Iskola Fóruma minden hallgató és minden tag részvételével, minden év elején megrendezésre kerül, a felvett új doktoranduszok számára is részvételi lehetőséget biztosítva. A fórumok célja általában tájékoztatás, egyedi esetekben véleménykérés. Az abszolutórium megszerzéséhez minimum két Fórumon történő részvétel szükséges a képzés ideje alatt.
6.

A Fokozatszerzés speciális szakmai követelményei

A fokozatszerzés a képzést követő cselekmény. Fokozatszerzésre a végbizonyítvány (abszolutórium) megszerzése után legkésőbb három éven belül be kell jelentkezni.
A fokozatszerzésre való jelentkezés feltétele, hogy a doktoranduszok eredményeinek minősítése a „Tudományos alkotások minősítése” című, az ÜSZ 1. mellékletben szereplő követelményrendszer szerint minimum 50 kredit pontot elérjen.

A Ph.D. fokozatszerzés minimális publikációs feltételei:
Három (3) lektorált tudományos folyóiratcikk vagy regisztrált (ISBN számmal rendelkező) tudományos szakkönyv vagy annak fejezete az alábbiak szerint:
· legalább 1db impakt faktorral (IF) rendelkező folyóiratban vagy szakkönyvben megjelent 
· legalább egy idegen nyelven megjelent
· legalább egy első- vagy levelező szerzős cikk, könyv vagy könyvfejezet.
A megadott feltételek nem teljesíthetők egy cikkben egyszerre.

A fokozatszerzés további feltétele angol nyelvből megszerzett középfokú „C” típusú nyelvvizsga 
7.

A Habilitáció speciális szakmai követelményei

(1) A habilitáció választható nyelve az angol, német és a francia. (Indokolt esetben a DIT engedélyezhet egyéb világnyelvet). 

(2) A habilitációs kérelmet a DIT akkor támogatja, ha a jelölt megfelel az Egyetemi Habilitációs Szabályzatban támasztott követelményeknek.
(https://doktori.uni-mate.hu/doktori-%C3%A9s-habilit%C3%A1ci%C3%B3s-k%C3%B6zpont/dokumentumok)
8.

A Doktori Iskola gazdálkodása

A DI belső gazdálkodási rendszerét a DIT alakítja ki, tanévenként megfogalmazott gazdálkodási terv formájában. A konkrét kifizetésekről a DI vezetője dönt, figyelembe véve a DIT által elfogadott tervet.




Csákiné Dr. Michéli Erika

Gödöllő, 2024. július 31.
1. sz. melléklet
Az önálló tudományos munkásság megítélésének szempontjai
A Publikációkra és alkotásokra adható pontszámok
	1. 

Publikációk és visszhangjuk
	Pontérték /db

	Folyóiratcikkek

	IF-es folyóiratcikk
	18

	
	Nem IF-es (lektorált) folyóiratcikk
	Idegen nyelvű
	7

	
	
	Magyar nyelvű
	5

	
	Egyéb szakmai (nem lektorált) folyóiratcikk
	2

	Konferencia

kiadványok
	Magyar nyelvű (teljes)
	3

	
	Magyar nyelvű (absztrakt)
	1

	
	Idegen nyelvű (teljes)
	5

	
	Idegen nyelvű (absztrakt)
	2

	Könyv, 

könyvrészlet
	Idegen nyelvű könyv, jegyzet, könyvrészlet
	10/ív könyvenként max 50

	
	Magyar nyelvű könyv, jegyzet, könyvrészlet
	6/ ív könyvenként max 30

	
	Könyvszerkesztés, nemzetközi
	10

	
	Könyvszerkesztés hazai
	5

	Hivatkozások

(önhivatkozás nélkül)
	Hazai kiadványban
	0,5

	
	Külföldi kiadványban
	1


	2. 

Szakmaspecifikus alkotások, díjak
	Pontérték / db

	Szabadalmak
	Hazai szabadalom
	5

	
	Külföldi szabadalom
	7

	
	Nemzetközi szabadalom
	9

	Nemzetközi szinten minősített szakmai terv, tanulmány, felmérés készítése
	Témavezetőként
	7

	
	Résztvevőként
	5

	Hazai szinten minősített szakmai terv, tanulmány, felmérés készítése
	Témavezetőként
	6

	
	Résztvevőként
	4

	Nem minősített szakmai terv, tanulmány, felmérés készítése
	Témavezetőként
	2

	
	Résztvevőként
	1

	Szakmai díjak
	Külföldi tudományos vagy szakmai díj
	10

	
	MTA vagy állami szerv által adományozott díj
	10

	
	Hazai tudományos társaság, kamara által adományozott díj
	6

	
	Hazai alapítvány, szakmai egyesület díja
	5

	
	OTDK I. díj vagy fődíj
	3

	
	OTDK II. III. díja vagy egyetemi TDK I. díja
	2

	
	Egyéb egyetemi hallgatói díj
	1



Folytatás

	3. 

Kutatási, szakértői tevékenység
	Pontérték / db

	Elnyert külföldi vagy nemzetközi tudományos és K+F pályázatok, kutatási megbízások 
	témavezetője
	10

	
	résztvevője
	5

	Elnyert hazai tudományos és K+F pályázatok, kutatási megbízások témavezetője
	témavezetője
	6

	
	résztvevője
	3

	Nemzetközi szakértői megbízások
	
	2


	4. 

Tudományos utánpótlás-nevelés
	Pontérték / db

	TDK, szakdolgozat témavezetés, kozulensi munka
	Beadott, díjazott dolgozatok
	1

	
	Beadott dolgozatok
	0,5


	5. 

Egyéb tudományos aktivitás
	Pontérték / db

	Nemzetközi szakmai bizottság, egyesület
	tisztségviselője
	8

	
	tagja
	2

	Hazai folyóirat Szerkesztőbizottság
	tisztségviselője
	7

	
	tagja
	2

	Külföldi folyóirat Szerkesztőbizottság
	tisztségviselője
	8

	
	tagja
	2

	Nemzetközi kongresszus, konferencia szervezőbizottság
	tisztségviselője
	6

	
	tagja
	2

	Hazai kongresszus, konferencia szervezőbizottság
	tisztségviselője
	5

	
	tagja
	2
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